
附件1：

2010届毕业生离校工作日程安排表
	日　期
	工作内容
	负责单位
	地　点

	6月8—10日
	1、召开毕业生派遣离校工作协调会（学院有关领导、各系、党办、教务处、学生处、招生就业处、资产财务处、后勤处、图书馆、保卫科、伙食管理科、公寓管理中心主要领导和毕业班全体辅导员参加会议）
	院办
	会议室

	
	2、各系各部门安排部署本系本部门工作
	各系各部门
	自定

	6月11日—
7月2日
	1、毕业教育，文明离校活动
	各系、团委
	

	
	2、毕业生毕业证、学位证、派遣证、户口迁移证的信息核对、办理工作
	教务处、招就处、后勤处
	

	6月11日—20日
	毕业鉴定
	各系、学生处
	

	6月11日—20日
	1、完成毕业生档案整理工作
	各系、学生处
	学生档案室

	
	2、完成党、团组织关系档案材料的整理、办理工作
	党办、团委
	党办、团委

	
	3、毕业生整理个人物品，归还公物和图书等
	公寓管理中心、图书馆
	公寓管理中心、图书馆

	
	4、清理学生退款和缴费
	资产财务处
	资产财务处

	6月21—25日
	 集中办理离校手续
	学生各班
	

	7月3日—
	1、毕业生领取档案及相关证件
	各系、学生处、教务处等
	

	
	2、行李托运、送站
	后勤处
	

	说  明
	1、毕业生相关工作事项的具体安排时间由负责部门根据具体情况可另行通知。

2、毕业生离校时间根据延安大学及教育厅的安排可能有所调整。


